
防火対応マニュアル

火災は一瞬のうちに人々の生命や財産さらには企業等の信用を

失わせてしまいます。火災を未然に防ぎ、火災発生時の被害を最

小限に抑えるには、定期的な自主点検や訓練が重要となってきま

す。（中規模以上の特定施設に関しては自主点検必須です）

項 目 確 認 内 容

防
火
設
備
他

防火戸
・閉鎖不良となる障害物が置かれていないか？
・円滑に開閉できるか？

□
□

防火シャッター
・閉鎖不良となる障害物が置かれていないか？
・円滑に昇降できるか？

□
□

非常用進入口
（消防隊用）

・窓、扉に標識があるか？
・侵入時、障害となる物品は置かれていないか？

□
□

消火栓
連結送水管

・消火活動時、障害となる物品は置かれていないか？
（容易に操作できる状態か？）

□

避
難
施
設

主要避難通路
・有効幅が確保されているか？
・避難上支障となる障害物は置かれていないか？

□
□

非常階段
・非常照明は正常に点灯するか？
・避難に支障となる障害物は置かれていないか？

□
□

扉
・閉鎖不良となる障害物は置かれていないか？
・円滑に開閉できるか？

□
□

避難階の出入口
・避難扉の鍵は内部から容易に開けれるか？
・出入口付近に障害物は置かれていないか？

□
□

避難器具 ・降下場所に障害物はないか？ □

厨
房
機
器

レンジ、コンロ、
フライヤー、
湯沸器

・ガス配管に亀裂・劣化・損傷はないか？
・燃焼器具周辺部に炭化している箇所はないか？
・燃焼機器周辺に可燃物が置かれていないか？
・油脂分が発生する機器の天板及びグリスフィルターは清掃されているか？
・排気ダクトは清掃されているか？
・電気配線等に劣化、損傷、過熱等はないか？

□
□
□
□
□
□

電
気
設
備

各配電盤
・変形、変色、過熱、異臭等はないか？
・盤内にほこりが堆積してないか？

□
□

コンセント
・劣化、損傷、変色等はないか？
・無理なタコ足接続は行っていないか？
・コンセントと電源プラグの間にほこり等が堆積していないか？

□
□
□

そ
の
他

緊急連絡表
各マニュアル

・最新の情報に更新されているか？
・整理整頓されているか？
・避難経路図は見えやすい状態で掲示されているか？

□
□
□

対応備品
・拡声器、ヘルメット、ハンドライト、担架等が所定の位置にあるか？
・劣化、破損等がないか？

□
□

自主点検チェック表

公益社団法人福岡県ビルメンテナンス協会 地域防災ネットワーク部会

※多種多様な施設・設備がある為、上記項目については一例となります。

また、建物の規模・用途・収容人数によっては自主点検が必須となります。

管理権原者（オーナー）及び防火・防災管理者と共に協議を行い点検表を作成しましょう。
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